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Estimado Cliente y amigo 
Por este conducto y agradeciendo la oportunidad que nos brinda para atender sus operaciones de comercio exterior por esta aduana, hago de su conocimiento los documentos que necesitamos para integrar su expediente, así mismo le relaciono la documentación que deberá de enviar para la realización de sus operaciones.  
Documentación fiscal

1. Perfil del cliente (Se anexa formato, enviar en original) 

2. Copia (original) certificada del Acta Constitutiva con *datos del Registro Público de la Propiedad 

3. Copia (original) certificada del Poder del representante legal  

4. Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses
4.1. Fotografía del domicilio 

5. Copia (original) certificada Identificación oficial (INE) del representante legal y/o FM3 o pasaporte en caso de extranjeros. 
6. Encargo conferido electrónico de la página del SAT para el A.A. JOSE MANUEL GONZALEZ Y GONZALEZ (Patente 3084) Y A.A. RICARDO HUERTA CASTRO (Patente 1691). 
7. Acuse de inscripción en el padrón de importadores

8. Acuse de actualización en Buzón Tributario 

9. Carta encomienda (Se anexa formato, enviar en original) 

10. RFC (Constancia de situación fiscal) 
11. Aviso de inscripción al RFC o aviso de modificación o situación fiscal (Antes R1 o R2)
12. Encargo conferido en caso de exportación favor de llenar el formato ANEXO A27.

13. Sello digital y Clave para VUCEM 

14. Carta de legitimidad de documentos (Se anexa formato, enviar en original) 

15. Contrato de prestación de servicios y tarifa (Se anexa formato, enviar en original) 

Documentación operativa importación 

1. Factura comercial

2. Lista de empaque (Solo cuando sea necesaria para la operación) 

3. Conocimiento de embarque o Bill of landing
4. Certificados de Origen (Solo cuando aplique) 
5. Números de serie (solo cuando aplique) 
6. Manifestación de Valor original

7. Hoja de cálculo original 

8. Documento en el que conste el pago de las Mercancías, tales como la transferencia electrónica del pago o carta de crédito;
9. Documento relativo a los gastos de transporte, seguros y gastos conexos que correspondan a la operación de que se trate;
10. Contratos relacionados con la transacción de la Mercancía objeto de la operación;
11. Documento que soporten los conceptos incrementables a que se refiere el artículo 65 de la Ley, y en su caso

12. Cualquier otra información y documentación necesaria para la determinación de valor en aduana de la Mercancía de que se trate.
13. Constancia original de dueño o benefiario (Solo en caso de que la operación sea vulnerable).  

14. En caso de contar con ellos

· Autorización y Ampliaciones de Programa de IMMEX
· Programa de autorización PROSEC

· Permisos, Certificados y/o Autorizaciones para cumplir con alguna regulación o restricción arancelaria de conformidad con la fracción arancelaria.
Documentación operativa exportaciones   

1. Factura comercial

2. Lista de empaque (Solo cuando sea necesaria para la operación) 

3. Certificados de Origen (Solo cuando sea necesaria para la operación)
4. Constancia original de dueño o benefiario (Solo en caso de que la operación sea vulnerable. 

5. Números de serie (solo cuando aplique) 

6. En caso de contar con ellos

· Autorización y Ampliaciones de Programa de IMMEX
· Programa de autorización PROSEC

· Permisos, Certificados ó Autorizaciones para cumplir con alguna regulación o restricción arancelaria de conformidad con la fracción arancelaria.
Sin más por el momento, y agradeciendo la atención que se sirva de dar al presente quedo de usted para cualquier duda o aclaración al respecto.

AA. Ricardo Huerta Castro

Director General
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